АДМИНИСТРАЦИЯ МОРОЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.01.2016 № 15 

с.Морозово

Об организации и осуществлении

первичного воинского учета граждан на

территории Морозовского сельсовета

              В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г.  № 31– ФЗ « О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998г № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года  № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава Морозовского сельсовета
ПОСТАНОВЛЯЮ:
             1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Морозовского сельсовета».

             2. Утвердить должностные инструкции работника военно-учетного стола на Оленеву Т.С.
3. Постановление главы Морозовского сельсовета от 20.06.2014г №104 «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на

территории Морозовского сельсовета» признать утратившим силу.
4. Опубликовать данное постановление в газете «Искитимская газета» и разместить на официальном сайте morozovo.nso.ru. 

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Морозовского сельсовета                                                      П.И. Балашев

	«СОГЛАСОВАНО»
	«УТВЕРЖДАЮ»

	Начальник отдела военного комиссариата
	Глава Морозовского сельсовета

	г.Искитим и Искитимскому району
	                           _________________П.И.Балашев

	______________________ П.А. Дурандин
	                          

	«____» ________2016г
	                                              «____» ________2016г


ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации первичного воинского учёта граждан   _________________Администрация Морозовского сельсовета_______________________

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Военно-учетный работник (далее ВУР) является сотрудником Администрации Морозовского сельсовета по совместительству.
1.2. ВУР в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997г. № 31 -ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122, от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27. 11. 2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»  законами Новосибирской области, Уставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

1.3.Положение об организации первичного воинского учёта утверждается руководителем органа местного самоуправления.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами ВУР являются:

обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на первичном воинском учете;
III. ФУНКЦИИ

3.1. Обеспечивать выполнение функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету граждан, пребывающих в запасе, из числа зарегистрированных в органе местного самоуправления.

3.2. Ежемесячно проводить анализ работы военно-учетного стола и докладывать Главе администрации Морозовского сельсовета о проделанной работе.

3.3. Заполнять тетради по обмену информацией и своевременно передавать их в отдел Военного Комиссариата по г.Искитим.

3.4. Обобщать и сводить информацию о движении граждан при постановке и снятии с учета в отчеты и предоставлять в отдел Военного Комиссариата 2 раза в месяц,

3.5. Ежегодно проводить сверку карточек по форме – Т2 совместно с отделом Военного Комиссариата. Результаты сверки в форме аналитической записки предоставлять Главе администрации Морозовского сельсовета.

3.6. Посещать собрания, семинары, проводимые отделом Военного комиссариата. 

IV. ПРАВА

4.1. Для плановой и целенаправленной работы ВУР имеет право:

запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУР задач;
организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУР; 

проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУР.

V. РУКОВОДСТВО
5.1. Военно-учётный работник назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления и по согласованию с начальником отдела военного комиссариата Новосибирской области по муниципальному образованию.
5.2. Военно-учётный работник находится в непосредственном подчинении Главы Морозовского сельсовета.
5.3. В случае отсутствия ВУР на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает специалист Администрации Морозовского сельсовета.
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	Начальник отдела военного комиссариата
	Глава Морозовского сельсовета

	г.Искитим и Искитимскому району
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Должностная инструкция

Специалиста при администрации Морозовского сельсовета
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ:

В своей деятельности работник, осуществляющий первичный воинский учет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997г. № 31 -ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122, от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27. 11. 2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» законами Новосибирской области, Уставом Морозовского сельсовета, иными нормативными правовыми актами Морозовского сельсовета и подчиняется непосредственно главе Морозовского сельсовета. 

2. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРВИЧНЫЙ ВОИНСКИЙ УЧЕТ:

При постановке граждан на воинский учет проверять наличие и подлинность военных (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов), а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии гражданина с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах гражданина РФ об их отношении, к воинской обязанности, вручении жетонов с личными номерами;

Вести учет всех предприятий, находящихся на территории. Сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета военного комиссариата района или города (без районного деления) предприятий, а также с карточками регистрации или домовыми  книгами. 

Оповещать граждан о вызовах в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму. 

Направлять по запросам отдела военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, встающих на воинский учет и граждан состоящих на воинском учете.

Осуществлять контроль за посещением гражданами, подлежащими призыву на военную службу, лечебно-профилактических учреждений, в которые они направлены для медицинского обследования или освидетельствования.

Вносить в карточки первичного учета и в списки граждан, подлежащих призыву на военную службу, изменения, касающиеся образования, места работы, должность, семейное положение и место жительства граждан, состоящих на воинском учете, и в 15-ти дневный срок сообщать о внесенных изменениях в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму. 

Разъяснять гражданам их обязанности по воинскому учету, установленные Законом Российской Федерации «О воинской обязанности и военной службе» и настоящим Положением, осуществлять контроль за их выполнением.

ПРИ ПОСТАНОВКЕ ГРАЖДАН НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ:

Проверяется подлинность военных билетов (временных удостоверений взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате по новому месту жительства. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях взамен временных билетов) и удостоверениях граждан подлежащих призыву на военную службу, неоговоренных исправлений, неточностях и подделок, неполного количества листов представитель органа местного самоуправления сообщает об этом в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму для принятия соответствующих мер. При приеме от граждан военного билета (временного удостоверения взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу владельцу документов выдается расписка.

На граждан, пребывающих в запасе, заполняются карточки первичного учета. На прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса, кроме того заполняются учетные карточки. Граждане, подлежащие призыву на военную службу, вносятся в списки граждан, подлежащих призыву на военную службу и на них заполняются алфавитные карточки. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временное удостоверение взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу. При этом уточняются сведения об образовании, месте работы, должности, месте жительства и семейном положении граждан, встающих на воинский учет. В случае обнаружения неправильных записей, граждане после оформления постановки на воинский учет направляются в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму для внесения в военные билеты и удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, соответствующих изменений.

На граждан, переменивших место жительства в пределах района, а также граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполняют и высылают в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму именной список с указанием фамилии, имени, отчества, места жительства и работы, должности этих граждан, наименование органа местного самоуправления, где они ранее состояли на воинском учете.
Учетные карточки на этих граждан не заполняются.

В военных билетах и в карточках регистрации и в домовых книгах делается отметка о постановке на воинский учет.

О гражданах, пребывающих из других районов с мобилизационными предписаниями, сообщается в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму, где они ранее состояли на воинском учете.
Изъятие мобилизационных предписаний производится только по указанию военного комиссариата, о чем в военном билете делается отметка.

Орган местного самоуправления в 15-ти дневный срок представляет в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму учетные карточки на прибывших граждан, их мобилизационные предписания, список граждан, принятых на воинский учет без выполнения учетных карточек, а также алфавитные карточки граждан, подлежащих призыву на военную службу.

ПРИ СНЯТИИ ГРАЖДАН С ВОИНСКОГО УЧЕТА:

              Делается отметка о снятии с воинского учета в военном билете и в картотеке регистрации или в домовой книге.

  Изымаются мобилизационные предписания у граждан, убывающих за пределы района или города о чем в военном билете делается отметка. В отдельных случаях по решению начальника отдела военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму мобилизационные предписания могут изыматься.

              Составляется список граждан, снятых с воинского учета, который вместе с изъятием мобилизационного предписания в 15-ти дневный срок представляются в военный комиссариат.

   Карточки первичного учета граждан, снятых с воинского учета хранятся до очередной сверки с учетными данными в отделе военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму после чего уничтожаются актом.

   О гражданах, убывающих на новое место жительства за пределы района или города без снятия с воинского учета, орган местного самоуправления сообщает в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму для принятия необходимых мер.

   В документе воинского учета умершего гражданина производится соответствующая запись, которая заверяется подписью главы органа местного самоуправления и гербовой печатью, после чего военный билет (временное удостоверение взамен военного билета) или удостоверение гражданина подлежащего призыву на военную службу, направляется в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму. 

О невозможности получения от органов запаса или родственников умершего, его военного билета (временного удостоверения взамен военного билета) или удостоверения гражданина подлежащего призыву на военную службу, сообщается в отдел военного комиссариата Новосибирской области по г.Искитиму. 

3. НА ВОЕННОЕ ВРЕМЯ 

Участвует в работе аппарата усиления муниципального образования.

Выполняет обязанности согласно занимаемой должности.

4. ПРАВА
Вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления.

Запрашивать и получать аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы необходимые для эффективного выполнения возложенных на военно-учетного работника.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Военно-учетный работник несет ответственность за неисполнение обязанностей по первичному воинскому учету в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ:
Средне-профессиональное образование.

Стаж работы - без предъявления требований к стажу.

Знание основных положений Конституции РФ, федеральных законов и законов Новосибирской области по первичному воинскому учету, Устава Морозовского сельсовета.

Знание нормативных правовых актов, регламентирующих служебную деятельность (должностные обязанности, правила внутреннего трудового распорядка, правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты).

	С должностными обязанностями
	

	Ознакомлена
	           _____________________Т.С.Оленева


